Wir hetfen Kindern

Deutschland raumt auf
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Aktionstage "Deutschland raumt auf"
zugunsten des RTL-Spendenmarathons

Mitarbeiter optimieren einen Tag lang ihren Arbeitsplatz
und helfen Kindern

Vom "Volltischler" ...

... Zum leichteren Arbeiten.
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Aktionstage "Deutschland raumt auf" zugunsten des RTL-Spendenmarathons

Bringen Sie einen Tag lang lhre Buros in Ordnung und helfen Sie zeitgleich Kindern in Not. Die Managementagentur macils.
stellt 20 Berater als Moderatoren fur diese eintdgigen Aktionstage "Deutschland rdumt auf" bei interessierten Unternehmen
zur Verfugung und verzichtet zugunsten des RTL-Spendenmarathons auf das Honorar.

Schritt 1: Wir moderieren einen Aktionstag "Deutschland raumt auf"
in lInrem Unternehmen

Ordnung im Buro bedeutet leichteres Arbeiten. Dieser Aktionstag bedeutet nicht nur
aufrGumen, sondern zeigt Ihnen durch eine professionelle Moderation auf, wie Sie mit
einfachen Verbesserungen am Arbeitsplatz leichter und somit produktiver arbeiten
kédnnen.

Dieser Aktionstag bringt neuen Schwung in lhre Arbeitswelt und macht Freude auf
weitere Verbesserungen in der Zukunft.
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Schritt 2: Bis zu 4 Personen nehmen kostenlos am
Office Excellence Kongress in Dresden teil

Sie erleben am 06. & 07. Mai 2010 zwei inspirierende Tage zum Thema "Mehr Produktivitat
im BUro" in der Glasernen Manufaktur von VW. Die Ergebnisse der Aktionstage werden
vorgestellt und herausragende Leistungen vor Ort mit dem Office Excellence Award
ausgezeichnet.

Der Office Excellence Kongress ist seit Jahren ein Treffpunkt fur alle Experten zum
Thema Buroeffizienz und findet diesmal in der Glasernen Manufaktur von VW statt.
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Schritt 3: Sie spenden fur Kinder
im Rahmen des RTL-Spendenmarathons

Uberreichen Sie in Dresden mit den anderen Unternehmen den gemeinsamen Spenden-
endbetrag offiziell an die Stiffung RTL. Die 'Stifftung RTL - Wir helfen Kindern e.V." unterstutzt
seit mehreren Jahren vorbildliche Kinderhilfsprojekte in Deutschland und aller Welt.
Das Besondere: Jeder Cent der Spenden flieBt in die Hilfsprojekte. Der organisatorische
Aufwand wird komplett von RTL und den Sponsoren der Aktionen getragen.

Alle teilnehmenden Unternehmen spenden fur den RTL-Spendenmarathon.
Die Spendenhoéhe richtet sich nach dem Erfolg wahrend des Akfionstages.
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Aktionstag "Deutschland raumt auf"

Im Rahmen von Office Excellence bedeutet diese Aktion die erste Stufe zur weiteren Optimierung im Buro. Unter der Anleitung
eines erfahrenen Trainers rGumt jeder Mitarbeiter einen Tag lang seinen eigenen Schreibtisch sowie das dazugehdrige Umfeld
auf und trennt sich vom angesammelten Datenmull der vergangenen Jahre. Dabei werden auch Laufwerke und E-Mail-
Postfacher mit bewdhrten Checklisten genauer betrachtet. Sie erhalten wéhrend dieser Aktion viele Tipps zur Verbesserung
Ihrer Arbeitsweise.

Die Aktion "Deutschland raumt auf" findet als Team-Aktion statt und hinterldsst neben aufgerdumten Arbeitspl@tzen auch eine
hohe Begeisterung fur weitere Verbesserungen im Buro und fordert die Mitarbeiterzufriedenheit.

08:30 Uhr EinflUhrung in das Thema
Begeisterung wecken fur Ordnung als erster Schritt

Die Kofferlbung zur Bewusstseinsbildung

10:30 Uhr Start in die Aktion

Jeder geht an seinen Arbeitsplatz

Office Excellence-Trainer helfen und motivieren

13:00 Uhr Zwischenstand erleben

Gemeinsamer Rundgang durch die BUros - "was schon passiert ist"

Blick fur Verbesserungen schdarfen

13:30 Uhr Teams optimieren

... ihre Ablage & Ordnerstrukturen
... ihre E-Mail-Effizienz & PC-Strukturen

15:30 Uhr Ausblick
Fotodokumentation & Zusammentragung der Erfolge

MaBnahmenliste & weitere Methoden zu Office Excellence

Aktionstag "Deutschland rdumt auf"
1-tAgige Team-Aktion mit 10-50 Personen
Kostenlose Moderation durch einen erfahrenen Office Excellence-Trainer

Erfolgsorientierte Spende fur den RTL-Spendenmarathon auf Basis der erzielten
Ergebnisse




Der "Office Excellence Kongress" am 06. & 07. Mai 2010 in der Glasernen Manufaktur in Dresden

Seit zehn Jahren optimieren Unternehmen im Benchmarkingprojekt Office Excellence ihre Administration. Mitglieder dieses
Unternehmensverbundes treffen sich einmal jahrlich mit Vertretern aus anderen Unternehmen im Rahmen des Office Excellence
Kongresses, um aktuelle Ideen, Trends und Erfahrungen zusammenzutragen.

Anlasslich der Aktionstage "Deutschland rdumt auf"' fur den RTL-Spendenmarathon findet der Kongress 2010 bei unserem Best-
Practice-Partner VW in der Glasernen Manufaktur in Dresden statt.

Ablauf Tag 1 10:00 - 18:00 Uhr mit anschlieBendem Abendevent

10.00 Uhr BegruBung in der "Glasernen Manufaktur"

BegrulBung durch die Werkleitung
EinfUhrung in den Kongress

=
10:20 Uhr Deutschland macht Office Excellence

Grundidee und Zusammenhdnge

Uberblick: 10 Jahre Office Excellence
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11:00 Uhr "KVP Welle 2" - Das Office Excellence-Programm bei Volkswagen
Das KVP-Programm "bottom up" in drei Stufen
Methoden-Bausteine zu mehr Produktivitat im Buro

12:00 Uhr Gemeinsames Mittagessen

13:30 Uhr Live - Die Glaserne Manufaktur

Blick in die BUros, Phaeton-Produktion und Ausstellung

Mitarbeiter prasentieren Umsetzungsbeispiele

15:30 Uhr Benchmark-Arena der Aktionstage

Benchmark-Arena - Ausstellung der Ergebnisse und
Erfahrungsaustausch

Fotobeispiele, Pfiffigste Idee, Altester Fund
Ubergabe der Spende an RTL

17:30 Uhr Verleihung des "Office Excellence Awards 2010"

18:00 Uhr Pause

20:00 Uhr Abendevent in Dresden

S » |
SPENDENMARATHON Lassen Sie sich Uberraschen!




Der "Office Excellence Kongress" am 06. & 07. Mai 2010 in der Glasernen Manufaktur in Dresden

Neben den klassischen Praxis-Vortrdgen lebt der Office Excellence Kongress von einem lebendigen Erfahrungsaustausch in
der Benchmark-Arena. Oft sind es die einfachen Dinge, neue Tipps und Tricks, die wieder fur neuen Antrieb und weitere
Umsetzungen im eigenen Haus sorgen. In der Benchmark-Arena zeigen Praktiker aus erfolgreichen Unternehmen ihre besten
Beispiele, Ideen und Umsetzungen und laden zu offenen Diskussionen ein.

Ablauf Tag 2 08:30 - 15:30 Uhr

08:30 Uhr Zeit fir KVP im BUro - 10 Jahre Office Excellence

Eine Idee nimmt Gestalt an (Klaus Bieber - Buchautor)

10:30 Uhr Benchmark-Arena "Methoden"
30 Beispiele an kleinen Stdnden und Diskussionsecken

9 Arten der Verschwendung, Standards, E-Mail, Kanban, Ablage-
systeme, Dokumentenmanagement, Prozessmapping, Visualisie-
rung, Kennzahlen, Wertstromdesign, Besprechungen uvm. MMS

Aussteller; Best-Practice-Partner, VW, Methodenexperten

13:00 Uhr Gemeinsames Mittagessen

14:00 Uhr Abschlussvortrag
Wie sieht die Buroarbeit in der Zukunft aus? (Steelcase)

15:15 Uhr Verabschiedung

Zusammenfassung und Ausblick

15:30 Uhr Veranstaltungsende

Office Excellence Kongress 2010

2-tagiger Kongress in der Glasernen Manufaktur von VW

Kostenlose Teilnahme fUr 4 Personen aus jedem teilnehmenden Unternehmen
Uberreichung der Spende an den RTL-Spendenmarathon

Benchmark-Arena & Award-Verleihung




Benchmarking- und Transferprojekt "Office Excellence" son O wmem
(']

Office Excellence ist weit mehr als nur das Buro aufrGumen. Es geht darum, Verschwen-
dungsbewusstsein zu entwickeln und im Team einfache Verbesserungen in Buroprozessen
umzusetzen. Die Idee an sich ist einfach, jedoch haben viele Unternehmen erkannt, dass
dieser Weg nur durch strukturierte Moderation erfolgreich beschritten werden kann. Im Rahmen
des Benchmarking- und Transferprojektes haben sich Uber 25 Firmen zusammengeschlossen,
tauschen ihre Erfahrungen aus, trainieren ihre Multiplikatoren und bekommen die notwendige
Unterstltzung von Praxisexperten.

Office Excellence heift...

m  Ordentliche Schreibtische und Buros sind die Grundvoraussetzung
B Pfiffige Ablagesysteme reduzieren die Suchzeiten - auch in der EDV

m Arbeiten nach dem Sofort-Prinzip - weniger Storzeiten - weniger Unterbrechungen
- kUrzere Durchlaufzeiten

Aktionen im Team férdern die Mitarbeiterzufriedenheit

m Mitarbeiter erkennen und verbessern die Abldufe und Prozesse, die zu ihrer Tages-
arbeit gehdren

B Abteilungen kénnen ihre Optimierung messbar darstellen
Storgrinde, Probleme und Potenziale werden in Kennzahlen abgebildet

Mit einfachen Methoden wird jeden Monat, jedes Quartal und jedes Jahr etwas
verbessert und damit nachhaltig die Produkfivitat gesteigert

Hierzu werden in vielen kleinen Stufen und Schritten die Mitarbeiter angeleitet
Das Ganze geschieht "botfom up" als Kulturansatz, getragen von allen Mitarbeitern

... und Office Excellence macht SpaB!

Ihr weiteres Vorgehen

Durch den Aktionstag "Deutschland rdumt auf" ist der Grundstein fur Office Excellence
geschaffen worden, die Mitarbeiter sind neugierig auf weitere Optimierung ihres
Arbeitsplatzes und viele kleine MaBnahmen sind bereits umgesetzt.

Setzen Sie sich neue Ziele und gehen Sie weitere Schritte zur Burooptimierung an.
Nutzen Sie hierbei die gewonnen Eindricke durch lhre Teilnahme an dem Office
Excellence Kongress. Gerne unterstitzen wir Sie auf Inrem Weg zu mehr Produkfivitat
im Buro.

BEST IN CLASS

Visionen
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At i Deutschland macht Office Excellence

Kedn Stillstand

weitere Informationen unter

Weitere Prozessoplimienung

www.office-excellence.com

Einsparungen

STANDARDISIERUNG AM ARBEITSPLATZ

Verbesserung der Zusammanarbell

EFFIZIENTE SELBSTORGANISATION

Gute Ausgangssifuation




Buchung eines Aktionstages "Deutschland raumt auf"

B Bewerbung und Anmeldung bei macils.

B Vorbereitung des Aktionstages auf Basis von Checklisten mit Unterstltzung eines
Praxisexperten

m Durchfuhrung der Aktion mit 10-50 Teilnehmern
B Kosten: keine Kosten fur Moderation, Unterlagen und Methodeninput

Spendenabwicklung

Die Spende errechnet sich auf Basis der erreichten Ergebnisse des Aktionstages

B Fin entsprechendes Berechnungsschema wird individuell abgestimmt (z.B. 1 EUR
pro 1 kg Papier, 2 EUR fur jeden aussortierten Ordner, 50 EUR fUr jedes freigewordene
Regal, 1 EUR pro 1 GB Speicherplatz)

B Die Spende geht an: "Sfiftung RTL - Wir helfen Kindern e.V."

B Kosten: Die Mindestspende betrdgt 3.500,- EUR,
eine Obergrenze kann festgelegt werden

Teilnahme am Office Excellence Kongress

Jedes Unternehmen kann mit bis zu 4 Personen kostenlos am Kongress feilnehmen
Alle Leistungen auBer den Reisekosten sind inklusive

m Die offizellen Anmeldeunterlagen sowie eine entsprechende Hotelempfehlung
erhalten Sie rechtzeitig von uns zugeschickt

B Kosten: keine

Informationen und Kontakt

macils. management-centrum gmbh
Heerstr. 3

70563 Stuttgart

Telefon: 0711 737344-0

E-Mail: info@macils.de

Homepage: www.macils.de

Ihre Ansprechpartner
bei macils:

Richard Kugel
Geschaftsfuhrer
0711 737344-34

Thomas Klug
Projektleiter
0711 737344-11

Franziska Schalla
Projektleiterin
0711 737344-12



Die Managementagentur macils.

macils. ist ein innovatives Beratungsunternenmen, das heute
zu Deutschlands groBten Managementagenturen zahlt. In
enger Zusammenarbeit mit renommierten Experten greift
macils. aktuelle Themen anhand von ,Best-Practice"-
Beispielen der internationalen Wirtschaft auf und férdert das
Benchmarking und den Erfahrungsaustausch zwischen
Unternehmen.

Die 1993 von wissenschaftlichen Beratern der Fraunhofer-
Gesellschaft gegrundete Agentur versteht sich dabei nicht
als typische Unternehmensberatung, sondern als Makler von
Managementwissen aus der Praxis.

Das Programm reicht dabei von ein- bis mehrtadgigen
.Management live"-Veranstaltungen uber die Koordination
von Benchmarking- und Transferprojekten bis hin zur Ver-
mittlung von Praxisexperten aus der Industrie an andere
Unternehmen auf Zeit,

Telefon; 0711 737344-0  Fax: 0711 6771718
E-Mail: info@macils.de ¢ www.macils.de
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